Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 6»

(МБОУ «СОШ № 6»)

ПРИКАЗ

«19» ноября 2025 г.                                                                                                    № 298/1 - Д
г. Чебаркуль
	 Об утверждении административного   регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 19.11.2025 №842, Уставом МБОУ «СОШ № 6»,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (прилагается) (далее - Регламент).

2. Настоящий Регламент вступает в силу со дня его подписания.
3. Разместить на сайте образовательной организации настоящий приказ. Ответственная – Пинигина Н.С., заместитель директора по ИОП.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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Ю.В. Зуев

Директор


	УТВЕРЖДЕН:

приказом директора МБОУ «СОШ № 6»

от «19» ноября 2025г. № 298/1 - Д 




Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению образовательными организациями, подведомственными Управлению образования Администрации Чебаркульского городского округа Челябинской области, муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга).

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка до 18 лет - граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее - Заявитель).

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в образовательной организации, подведомственной Управлению образования Администрации Чебаркульского городского округа Челябинской области (далее - образовательные организации) (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту);

2) по телефону в образовательной организации;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на официальных сайтах образовательных организаций;

5) посредством размещения информации на информационных стендах образовательных организаций.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; справочной информации о работе образовательных организаций; документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) работник образовательной организации, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании образовательной организации, в которую позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Если работник образовательной организации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Работник образовательной организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.6. По письменному обращению работник образовательной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.

1.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном сайте образовательных организаций, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы образовательных организаций, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи образовательных организаций в сети «Интернет».

1.9. В залах ожидания образовательных организаций размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем в соответствующей образовательной организации при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1) Управление образования администрации Чебаркульского городского округа (далее – Управление образования) - информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги.

Адрес и контактная информация Управления образования: 456440, Челябинская область, г. Чебаркуль, улица Ленина, 13А; тел. +7 (35168) 2-22-63; адрес электронной почты: uo@chebarcul-gorod.gov74.ru; официальный сайт: https://umo74.ucoz.ru/. Время работы Управления образования: с понедельника по пятницу - с 8:00 до 17:00, обеденный перерыв - с 12:00 до 13:00.

2) образовательные учреждения всех типов, расположенные на территории Чебаркульского городского округа, подведомственные Управлению образования - обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; осуществляют личный прием граждан в целях предоставления муниципальной услуги, обеспечивают подготовку письменного ответа на заявление, либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю и направление его по адресу, указанному в заявлении, в том числе по информационным системам общего пользования (перечень образовательных учреждений размещен на официальном сайте Управления образования  https://umo74.ucoz.ru/ и в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту).

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

6) распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями РФ, и муниципальными учреждениями и организациями»;

7) Устав Чебаркульского городского округа;

8) Устав Управления образования администрации Чебаркульского городского округа.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю необходимой для него информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги:

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление образования/образовательную организацию;

в виде бумажного документа, который направляется Управлением образования/образовательной организацией заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется Управлением образования/образовательной организацией заявителю посредством электронной почты (на адрес, указанный в заявлении).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) получение заявителем письменного ответа, содержащего информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках;

2) либо письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

	N

п/п
	Наименование административной процедуры
	Срок

выполнения

	1
	Прием и регистрация заявления
	1 день

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 день

	3.
	Рассмотрение заявления, подготовка ответа, направление заявителю письменного ответа по существу заявления
	15 рабочих дней


2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление о предоставлении информации об образовательных программах учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках (Приложение 1 к Административному регламенту).

 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в образовательной организации;

на бумажном носителе в образовательной организации;

2) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;

3) согласие на обработку персональных данных;

4) иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства дополнительно предъявляют копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в образовательную организацию лично.

2.8. При обращении в образовательную организацию для получения муниципальной услуги заявитель одновременно с копиями документов представляет их оригиналы для сверки.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (Приложение 3 к настоящему регламенту):

1) заявление подано ненадлежащим лицом;

2) заявление содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

4) заявления и документы исполнены карандашом;

5) заявление и документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. В случае устранения причин, по которым было отказано в приеме заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

2.11. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках;

2) запрашиваемая информация касается третьих лиц без предоставления официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы.

2.13. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги образовательная организация направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к Административному регламенту).

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления не должен превышать 1 рабочего дня с момента его поступления в образовательное учреждение.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочих кабинетах на рабочих местах соответствующих специалистов. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами компьютерной техники, оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2) Помещения оборудуются местами ожидания.

3) Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры (с учетом специфики и норм статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ и с учетом финансирования).

2.18. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно в помещениях образовательных организаций на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистами;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет на официальном сайте Управления образования, официальных сайтах образовательных организаций;

4) в форме взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

2.19. Основными требованиями к информированию о порядке предоставления услуг являются:

1) достоверность и четкость изложения предоставляемой информации о порядке предоставления услуг;

2) удобство и доступность получения информации о порядке предоставления услуг;

3) оперативность предоставления информации о порядке предоставления услуг.

2.20. На информационных стендах в помещениях образовательных организаций, официальных сайтах Управления образования и образовательных организаций, осуществляется информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, включая информацию:

1) текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

2) блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

6) режим работы, адрес, график работы специалистов;

7) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

2) своевременное полное информирование о муниципальной услуге.

2.22. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Управления образования, образовательных организаций подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.23. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: датой приема документов, представленных в электронной форме, считается дата их поступления в образовательную организацию по электронной почте.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги; подготовка информации и письменного ответа, мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по существу обращения;

3) направление письменного ответа, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

1) прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в образовательную организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, либо поступление указанных документов в образовательную организацию по почте, электронной почте в виде электронного документа.

Прием заявления на предоставление муниципальной услуги производится должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием и регистрацию документов. При получении заявления должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов: устанавливает предмет обращения; устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя (при личном обращении); проверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, проводит проверку предоставленных документов на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрация заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день. Максимальный срок выполнения административной процедуры по уведомлению в отказе приема документов, при наличии оснований - 1 рабочий день.

2) Рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги; подготовка информации и письменного ответа, мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по существу обращения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в образовательную организацию зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Руководитель образовательной организации в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, накладывает соответствующую резолюцию и передает документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления и подготовку ответа заявителю. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Должностное лицо, ответственное за подготовку ответа на заявление: устанавливает предмет обращения заявителя; определяет, относится ли запрашиваемая заявителем информация к предоставлению муниципальной услуги; при отсутствии предусмотренных пунктом 2.9. Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма на обращение (заявление), в случае наличия оснований - подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; представляет на подпись проект письма руководителю образовательной организации.

Результатом административной процедуры является принятие решения руководителем образовательной организации о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении путем подписания письма; передача письма должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов для направления заявителю. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней.

3) направление письменного ответа, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию подписанного руководителем образовательной организации письма.

При получении письма, содержащего запрашиваемую информацию либо письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемой информации, должностное лицо:

1) регистрирует соответствующее письмо;

2) не позднее дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) уведомляет заявителя о принятом решении лично (в случае личного обращения заявителя в организацию), по почте, по телефону или электронной почте.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю ответа на заявление. 

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

                                     ____________________________________

                                     (наименование должности руководителя

                                             образовательной организации)

                                     ____________________________________

                                                    (Ф.И.О. руководителя)

                                     ____________________________________

                                                       (Ф.И.О. заявителя)

                                                  проживающего по адресу:

                                     ____________________________________

                                     телефон ____________________________

                                     e-mail _____________________________

Заявление
о предоставлении информации об образовательных программах и учебных
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин
(модулей), календарных учебных графиках
Прошу предоставить информацию о _________________________________________

________________________________________________________________________.

"__" ________________________ 20_____ г.

  (дата и время подачи заявления)

/______________________________________

     Даю согласие   на    обработку   моих     персональных       данных

_________________________________________________________________________

                 (подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

     О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне

лично:

по телефону: _________________________________________________________;

по почтовому адресу: _________________________________________________;

по адресу электронной почты: _________________________________________.

                                        (нужное вписать)

     Другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся

заявителем, в форме документа на бумажном носителе, а именно:

_________________________________________________________________________

                 (подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

                               __________________________________________

                               (наименование образовательной организации,

                                    предоставляющей муниципальную услугу)

                               Кому: ____________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя (представителя)

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставление информации
об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарных учебных
графиках
№ _______ от _____________________

     Рассмотрев Ваше заявление от _____________ N _____ и прилагаемые к нему документы, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

     Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих     право на предоставление услуги.

_________________________________________________________________________

     Дополнительная информация: _________________________.

     Вы вправе повторно обратиться в образовательную   организацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

___________________________________________________    __________________

Должность и Ф.И.О. сотрудника, принявшего решение           подпись

Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

                               _______________________________________

                               (наименование образовательной организации,

                                    предоставляющей муниципальную услугу)

                               Кому: ____________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя (представителя)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№ ___________                        от _____________________

     Рассмотрев Ваше заявление от _____________ N _____ и прилагаемые к нему документы, принято решение об отказе   в   приеме   документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

     - заявление о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги подано с нарушением установленных требований;

     -  предоставленные Заявителем документы   содержат     подчистки и исправления   текста, не   заверенные    в    порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

     - документы содержат повреждения, наличие которых не   позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

     - недостоверное, неполное, неправильное заполнение заявления;

     - предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой.

     -  предоставлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги;

     - заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

     Дополнительная информация: _________________________.

     Вы вправе повторно обратиться в образовательную   организацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

___________________________________________________    __________________

Должность и Ф.И.О. сотрудника, принявшего решение           подпись                                                                                                    

Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Образовательные организации Чебаркульского городского округа

	п/п
	Наименование организации
	Телефон
	Адрес ОУ, адрес электронной почты,

адрес сайта

	1
	МБОУ «СОШ № 1»
	Тел/факс:

8(35168)23866
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. 9 Мая, 9

Эл. Адрес: school-1-35168@mail. ru 
Сайт: http://school1-74. ru/

	2
	МБОУ «СОШ № 2»
	Тел/факс:

8(35168)24482
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. Ленина, 42

Эл. Адрес: 74438s002@mail.ru

Сайт: http://74-school-2.ucoz.ru/

	3
	МБОУ «СОШ № 4»
	Тел/факс:

8(35168)63303
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. Каширина,57

Эл. Адрес: school4dos@mail.ru

Сайт: http://74438s004.edusite.ru/


	4
	МБОУ «СОШ № 6»
	Тел/факс

8(35168)23614
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, 
ул.  Электростальская, 32-Б
Эл. Адрес: chebarkulschool6@mail.ru

Сайт: http://chebarkulschool.ucoz.ru/


	5
	МБОУ «СОШ № 7»
	Тел/факс

8(35168)60073


	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, 
ул. Комсомольская, 7-А

Эл. Адрес: school-7cheb@mail.ru

Сайт: http://74438s007.edusite.ru/


	6
	МБОУ ООШ № 9
	Тел/факс

8(35168)55645
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. Фрунзе, 18

Эл. Адрес: mouoosh9@mail.ru

Сайт: https://chebarkul-9.ucoz.org/

	7
	МБОУ ООШ № 10
	Тел/факс

8(35168)24478

8(35168)24608
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. Мира, 21-б; 

ул. Электростальская, 34-б

Эл. Адрес: school10-cheb@mail.ru

Сайт: http://school10-cheb.ucoz.ru/


	8
	МБОУ «НОШ № 11»
	Тел/факс

8(35168)55605
	Адрес: г. Чебаркуль, 
Челябинская область, ул. Каширина, 58

Эл. Адрес: school-11chebarkul@mail.ru

Сайт: http://school-11cheb.my1ru/

	9
	МБОУ ООШ № 76
	
	Адрес: г. Чебаркуль, Челябинская область, ул. Станционная, 102

Эл. Адрес: ou76@mail.ru
Сайт: www.74438s011.edusite.ru


  Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

БЛОК-СХЕМА





Заявитель


(представитель заявителя)





Подготовка мотивированного отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги)





Обращение не соответствует требованиям





Обращение соответствует требованиям





Определение соответствия обращения требованиям Регламента





Прием и регистрация документов от заявителя





Электронной почтой





Почтой





Лично





Направление письменного обращения





Подготовка информации о текущей успеваемости, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости, предоставление доступа к информации системы, посредством которой осуществляется предоставление услуги в электронном виде





Направление ответа заявителю








