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Смирнова Т.А.

Директор


Порядок

приема на обучение по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования в 
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа № 6»
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6» (МБОУ «СОШ № 6») (далее – ОО) разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.,
- частью 8 ст. 55 Федерального закона от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2019, №30, ст.4134; 2021, №13, ст.2137); 
- Федеральным законом от 27 июля 2006г. № 152- ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом  от 24.06.1999г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- абз.2 п.2 ст.54 Семейного кодекса РФ;
- частью 3.1 ст. 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 21.11.2022 № 465- ФЗ);
- Федеральным законом от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
- Федеральным законом от 07.02.2011г. «О полиции»;
- Федеральным законом  от 30.12.2012г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 31.05.2002г. № 62-ФЗ «О гражданстве РФ»;
- Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» (с изм. от 20.07.2000г. № 103-ФЗ);
- Законом  Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Постановлением Правительства РФ от 24.10.2011г. №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществляющих функций)»;
-    Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020г. № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи"";
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 28.09.2020г. № 458»;
- Приказом Министерства и науки Российской  Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении порядка приема  граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 № 115 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.09.2022 № 784 "О внесении изменений в Порядок  приема на обучение по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020г. №458 ";

- Закон Челябинской области от 29.08.2013г. № 513-ФЗ «Об образовании в Челябинской области»;
- Постановлением администрации Чебаркульского городского округа  № 386 от 15.07.2021г. О внесении изменений в административный регламент «Зачисление в образовательное учреждение»
-Уставом муниципального образования «Чебаркульского городского округа» ст.36,37;
-Уставом Управления образования администрации Чебаркульского городского округа; 

- Уставом МБОУ «СОШ № 6» и иными локальными актами не противоречащими законодательству РФ.
1.1. Настоящий Порядок вступает в силу с момента его утверждения приказом директора  МБОУ  «СОШ  № 6»  и  действуют  бессрочно,  до  замены  его   новым Порядком.

1.2.  Настоящий Порядок является  локальным нормативным  актом, регламентирующим деятельность ОО по приёму граждан в образовательное учреждение.
II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЁМА НА ОБУЧЕНИЕ В МБОУ «СОШ № 6»
2.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам в ОО осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Челябинской области и бюджета Чебаркульского городского округа проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон).

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, в ОО на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Челябинской области и бюджета Чебаркульского городского округа осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Порядком. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.3. МБОУ «СОШ № 6» обеспечивает приём на обучение по основным общеобразовательным программам всех граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральными законами, и проживающих на территории, за которой закреплено ОО.
2.4. МБОУ «СОШ № 6» размещает на своём информационном стенде и официальном сайте ОО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕГПУ),  издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно распорядительный акт Управления образования Чебаркульского городского округа о закреплении ОО за соответственно конкретными территориями Чебаркульского городского округа в течение 10 календарных дней с момента его издания.
2.5. Правила приема в ОО на обучение по основным общеобразовательным программам в части, не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются ОО самостоятельно.

2.6. ОО с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещает на своих информационных стендах и официальном сайте ОО в сети Интернет информацию:

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта Управления образования Чебаркульского городского округа о закреплении ОО;

        - о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.
        - примерная  форма  заявления  о  приеме  на  обучение  по  основным общеобразовательным программам и образец ее заполнения;
       - форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец ее заполнения;
       - форма заявления о приёме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам и образец её заполнения;
       - о направлениях обучения по дополнительным общеобразовательным программам,  количестве  мест,  графике  приёма  заявлений – не  позднее  15 календарных дней до начала приема документов;
       - дополнительная информация по текущему приему.
2.7. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка  и  рекомендаций  психолого-медико-педагогической  комиссии  (при  их наличии)  формы  получения  образования  и  формы  обучения,  язык,  языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого ОО.
III. Порядок приёма  на обучение по программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования в ОО
3.1. До начала приёма в ОО формируется приемная комиссия, назначается лицо, ответственное за прием документов, утверждается регламент и график работы приёмной комиссии.
3.2. Получение начального общего образования в ОО начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей Управление образования Чебаркульского городского округа ОО вправе разрешить прием детей в ОО на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте (часть 1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 
Количество первых классов, комплектуемых в ОО на начало учебного года, определяется  в  зависимости  от  условий,  созданных  для  осуществления образовательной деятельности, с учетом санитарных норм.

3.3. Прием заявлений  на обучение в первый класс для детей, указанных в п.  3.5., а также проживающих  на закрепленной территории, не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
3.4. Прием на обучение в ОО проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.

3.5. В первоочередном порядке предоставляются места в ОО детям:

-  военнослужащих, проходящих службу по контракту, а также уволенным с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, (абзаце второй части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей;
- по месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации»;

- граждан, указанным в п.2.4.3. Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»,  утвержденном Постановлением администрации Чебаркульского городского округа  № 386 от 15.07.2021г.
3.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 21.11.2022 № 465- ФЗ).

3.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.8. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.
3.9. Прием в ОО осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

3.10. В приеме в ОО может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. В случае отсутствия мест в ОО родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое ОО обращаются непосредственно в Управление образования Чебаркульского городского округа.
3.11. Руководитель ОО издает распорядительный акт (приказ) о приеме на обучение детей проживающих на закрепленной территории, а так же детей, указанных в пунктах 3.5., 3.6. настоящего Порядка, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
3.12.Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

3.13. МБОУ «СОШ № 6» закончив прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 3.5. и 3.6. Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
3.14. Организация индивидуального отбора при приеме в ОО для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.
3.15. Зачисление иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на общих основаниях. 
3.16. При приеме на обучение ОО  знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

3.17. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей.

3.18. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 3.2. Порядка, подаются одним из следующих способов:

- лично в ОО (456440 Челябинская обл, г. Чебаркуль , ул. Электростальская , д. 32-Б, 2 этаж, ПРИЁМНАЯ);

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении (почта России);

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты ОО (chebarkulschool6@mail.ru)  или электронной информационной системы ОО, в том числе с использованием функционала официального сайта ОО в сети Интернет (http://chebarkulschool.ucoz.ru)  или иным способом с использованием сети Интернет;

- с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг (портал Госуслуг https://gosuslugi74.ru), являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (подача через ведомственную систему (https://es.edu-74.ru);
- в электронной форме посредствам ЕПГУ.

3.19. ОО осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки ОО вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем (ями) (законным (ыми) представителем(ями\) ребенка).
После подачи заявления в электронном виде родителям (законным представителям) необходимо подойти на прием в ОО в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления, но не позднее сроков, указанных в п.3.3. Порядка, подтвердить заявление, поданное в электронном виде, предоставить документы, указанные в пункте 3.22. настоящего Порядка.
3.20. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;

- дата рождения ребенка или поступающего;

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

3.21. Заявление, поданное в бумажном виде, в обязательном порядке проходит электронную регистрацию уполномоченным представителем ОО (оператором).
3.22. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

При посещении ОО и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами ОО родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 – 5 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

3.23. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, предоставленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в ОО. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде.

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в ОО после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, предоставленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОО, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.
IV. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ ВО 2 И ПОСЛЕДУЮЩИЕ КЛАССЫ

4.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона.

4.2. Прием в 2-е и последующие классы осуществляется на свободные места в заявительном порядке. В 5-й, 10-й классы, обучающиеся переводятся в установленном законом порядке. 

4.3. При приеме обучающихся из других ОО во 2-ой и последующие классы осуществляется при наличии следующих документов:

- заявление по форме согласно Приложения 2 к настоящему Порядку;

- копии свидетельства о рождении ребенка (либо паспорта при его наличии);

- медицинской карты; 

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- личное дело обучающегося;

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходного учреждения и подписью руководителя (уполномоченного лица) (при переходе в течение учебного года во 2- 11-е классы).  

- аттестата об основном общем образовании (при приеме в 10-11-е классы); 
- в особых случаях справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам (при переходе из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования в 10-11 классы школы). 

4.4.
Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в школу и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

4.5.
Прием обучающихся в школу оформляется приказом директора. Основанием для подготовки приказа о зачислении обучающихся в ОО является резолюция директора (должностного лица) о зачислении в школу. Приказ на зачисление обучающихся 1-х и 10-х классов, обучающихся 2-9, 11 классов, поступающих в порядке перевода из другого ОО в течение лета, оформляется в течении 3-х дней с момента подачи заявления. 

Зачисление обучающихся, прибывших в течение учебного года, осуществляется в день представления полного пакета документов. 

4.6.
Сроки подачи заявлений о приеме в 10-е классы осуществляется с 30 июня по 31 августа текущего учебного года при наличии свободных мест.

4.7. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.

4.8. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

4.9. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в ОО. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОО, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.

4.10. ОО осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

4.11. На каждого ребенка или поступающего, принятого в ОО, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).

4.12. Копии предъявленных при приеме документов хранятся в ОО на время обучения несовершеннолетнего.

4.13. В случае, если указанные документы не представлены заявителем по собственной инициативе, сотрудниками ОО формируется межведомственный запрос, в соответствии с требованиями, предусмотренными статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос может быть сформирован в виде документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью:

а) в виде документа на бумажном носителе:

- путем его отправки по почте или нарочным (сотрудником образовательного учреждения, в обязанности которого входит доставка запросов и получение документов и информации от иных органов и организаций);

б) в электронной форме:

- по электронной почте (при этом запрещается использование электронных почтовых служб, располагающихся не на серверах исполнительных органов государственной власти, органах местного самоуправления); 

- с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Ответ на межведомственный запрос должен быть получен в течение 5 рабочих дней. В случае неполучения в установленный срок ответа на межведомственный запрос, сотрудник образовательного учреждения должен принять меры по выяснению причин не поступления ответа на межведомственный запрос и меры по получению ответа на межведомственный запрос.

Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственный запрос не может являться основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
V. ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ОТКАЗА О ЗАЧИСЛЕНИИ В МБОУ «СОШ № 6»
4.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.


Должностное лицо образовательного учреждения имеет право отказать в приеме документов в следующих случаях:

- заявитель не является родителем (законным представителем);

- представленные заявителем документы не имеют надлежащих подписей должностных лиц, либо не соответствуют требованиям, установленным административным регламентом;

- документы исполнены карандашом либо имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;


После устранения недостатков повторный отказ в принятии документов по основаниям неправильного оформления документов не допускается, за исключением случаев, когда недостатки содержатся в документах, которые при предыдущем обращении не были представлены.

4.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.1. Заявителю отказывается в предоставлении услуги в случае отсутствия свободных мест в Образовательном учреждении. При этом родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое Образовательное учреждение обращаются непосредственно в Управление образования Чебаркульского городского округа.
4.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно без взимания государственной пошлины или иной платы.
VI. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ РАЗНОГЛАСИЙ, ВОЗНИКАЮЩИХ ПРИ ПРИЕМЕ ГРАЖДАН В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ
6.1.Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.
6.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОО, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц разрешается в соответствии с разделом 5 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», утвержденного Постановлением администрации Чебаркульского городского округа  № 386 от 15.07.2021г..

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Порядок вступает в силу с момента его утверждения директором. Изменения и дополнения, вносимые в Порядок, вступают в силу с даты издания локального нормативного акта по ОО.

7.2. Для ознакомления участников образовательных отношений Порядок размещается на официальном сайте ОО в сети Интернет и информационном стенде. До сведения педагогических работников содержание Порядка доводится под подпись.
Приложение 1

	Директору МБОУ «СОШ № 6»

Смирновой Т.А.
г.Чебаркуль, ул.Электростальская, д. 32-Б

от ___________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего обучающегося или законного 

представителя несовершеннолетнего обучающегося)

адрес: ____________________________________,

телефон: ______________, факс: ____________,

адрес электронной почты: ___________________




Заявление

о зачислении в образовательное учреждение

Прошу зачислить_________________________________,_________________, 

                                                                        (Ф.И.О. обучающегося)                                           (дата рождения)

в_________класс Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6»  (МБОУ «СОШ № 6»), ИНН 7420003695
С Уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (п. 2 ст. 12 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации») ознакомлен(а) и согласен (а).
С Порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6» ознакомлен(а) и согласен (а).

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ______________________________________________

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. обучающегося, законного предатавителя)

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    Приложения:

    1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.  Иные документы, в соответствии с п. 3.22. Порядка приема на обучения МБОУ «СОШ № 6».

    «___»_________________ ____ г.

    Заявитель:

    ____________________/_________________

         (подпись)           (Ф.И.О.)

Приложение 2

	Директору МБОУ «СОШ № 6»

Смирновой Т.А.

г.Чебаркуль, ул.Электростальская,д.32-Б

от ___________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего обучающегося или законного 

представителя несовершеннолетнего обучающегося)

адрес: ____________________________________,

телефон: ______________, факс: ____________,

адрес электронной почты: ___________________




Заявление

о зачислении в образовательное учреждение

в порядке перевода

    В связи с необходимостью перевода _______________________________________,__________________,

                                                        (Ф.И.О. обучающегося)                                      (дата рождения)

Обучавшегося в ___________________________________________________,

                                                           (наименование исходного образовательного учреждения)

 ___ классе, по профилю_______________, по причине _____________________ (инициативе обучающегося/ переезда    в    другую    местность/прекращения    деятельности   исходного образовательного учреждения /лишения  (или:  прекращения)  государственной аккредитации      образовательного учреждения /аннулирования      (или: приостановления)   действия   лицензии   образовательного учреждения)   в _________________________________________________________________  , 
(наименование принимающего образовательного учреждения)

на основании п. 10 Порядка   и   условий   осуществления   перевода   обучающихся   из   одного учреждения, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам   начального   общего,   основного   общего  и  среднего  общего образования,   в   другие   учреждения,   осуществляющие   образовательную деятельность   по   образовательным  программам  соответствующих  уровня  и направленности,  утвержденных  Приказом  Минобрнауки России от 12.03.2014г № 177 (с изменениями и дополнениями от 17 января 2019г),   прошу   зачислить  _______________________________________________   в ____________класс
                                        (Ф.И.О. обучающегося)
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6»  (МБОУ «СОШ № 6»), ИНН 7420003695
 в порядке перевода.

С Уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (п. 2 ст. 12 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации») ознакомлен(а) и согласен (а).
С Порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6» ознакомлен(а) и согласен (а).

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных _________________ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

(Ф.И.О. обучающегося)

    Приложения:

    1. Документы, согласно п. 3.22. Порядка приема на обучения МБОУ «СОШ № 6».

    «___»_________________ ____ г.

    Заявитель:

    ____________________/_________________

         (подпись)           (Ф.И.О.)

